> ° UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DERd & GVR/CAADOC
)

Orientacdes para Renovacdo/Contratacdo de Professores Substitutos

Com o objetivo de orientar as Unidades Académicas aos tramites de contratacao Professores Substitutos, em
conformidade com o AEDA 043/REITORIA/2021, informamos:

‘novagio de Contrato:

v A vaga concedida no periodo académico anterior serd mantida na Unidade desde que permanecam a motiva¢io
e a necessidade.
v Deve ser observado o prazo firmado no contrato inicial:

e O AEDA autoriza as Unidades Académicas a firmarem contratos até o limite de 02 (dois) anos, admitida a
prorrogacao por, no maximo, 01 (um) ano.

e Assim, os contratos cujos prazos de contratagao sdo superiores ao final do periodo académico anterior,
ndo precisam ser renovados, devendo a Unidade Académica encaminhar a SGP/SECAD e CAADOC termo
aditivo apenas nas seguintes situagoes:

e Alteracdo do prazo de vigéncia do contrato;
e  Alteracdo de Disciplinas;
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O Termo Aditivo deverd ser

raciderce 3 R encaminhado, no _processo original
SEl de contratacdo, devidamente

It ra (PR o ot — e, preenchido e assinado  pelo
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‘Iicitagﬁo de Nova Vaga:

v" As novas solicitacdes de vagas deverdo ser descritas no formulario abaixo e encaminhadas aos respectivos
Centros Setoriais, respeitados os prazos estabelecidos no calendario da COPAD, em processo unico por Unidade
Académica.

v" As vagas concedidas no periodo anterior e n3o utilizadas dever3o ser solicitadas novamente para avaliacdo de
concessdo junto a COPAD.

:r“%"-.,‘ Universidade do Estado do Rio de Janeiro
£ Ly ; Vice-reitoria / COPAD
% UERJ
(‘u-,:\. @ Solicitogdo de voga de Professor Substituto
Dados da Carga horiria Anexo Il - Solicitagdo de vaga de
Centrac Unickacle: Periodo Letive:

Professor Substituto

Motivols) da Contratagio - (AEDA 043/2021)

" =

Afastamento por licenga por 1 de saide @

temporaria a partir de 30 (trinta) dias, inclusive;

1 X , -

[0 Afastaments por licenca maternidade; OBSERVACAQO: A vaga poderd ser solicitada
O Afastamanto par licenga PROCAD; com base em mais de uma motivacdo.

[0 Afastamento por licenga sabitica;

[0 Ucenca sem vencimentos;

[0 Ucencas-prémio a partir de 60 dias ou com vistas 3 aposentadoria;

U Substituicio de professores efetivos que exercem atividades administrativas de Direcdo e Vice Diregiic em cargos

comissionados em orglos da UER), internos e externcs 3 Unidade Académica ou para atua¢3o na Administraglo Central
em virtude de autorizagio expressa do Reitor;

Intervalo de tempo por !

e falecimentos.;

Afastamento para apuragio de transgressio disciplinar por falta ndo justificada ou abandono de cargo, & partir de
30{trinta) dias, inclusive;

Licenca para exercicio de fungdes publicas em outros érglos pdblicos.

Atendimento Educacional Especializado (Decreto Federal n® 7611/2011)
Especfique (Ex.: Licenga prémio, aposentadoria, Eire;in da Unidade, area do concurso etc.):

n]
n]
[0 Afastamento por decis3es judiciais, a partir de 30(trinta) dias, inclusive;
0
8]

Fase de do Conaurso: Matnicula / N

Jurstificativa:
O Atesto que nio ha possibili dequea i temporiria possa ser satisfeita com os recursos de pessoal
disponiveis no momento, conforme estabelecido no coput do art. 22 da Lei 6901/2014

O H3 concurso(s) autorizado(s) e sendo elaboradols), conf: em decis3o exarada na ago civil piblica
0153645-96.2007.8.19.0001 propesta pelo MPR) em face da UER)

Planejamento da CH solicitada
Disciplina Cixligo Turma Departamento TDG

Distribuigao da vaga “nstificativa do uso do ACD:

0O 12TDG+5PAT+3ACD;
O 13TDG+5PAT+2ACD;
[0 147TDG +6 PAT.

[ Assinam este documento:

Direg3o da Uridade Diregdo do Certeo Setoral
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‘ntrato Novo:

v" 0 Contrato novo pode ser solicitado para uma vaga concedida anteriormente, cuja motivacdo e necessidade
permanecam, em razdo do desligamento de um professor substituto, ou por concessdao de uma nova vaga de
contrato.

v" O formuldrio abaixo devera ser encaminhado em processo SEl individual 3 SGP/SECAD.

{\\} Anexo IlIl - Formuldrio de Solicitagdo de
Smrnn;?::}‘;::: i&ﬁﬁ::ix?m--am ini i
o b e S Contrato  Administrativo — Professor
Substituto
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
—PROFESSOR SUBSTITUTO
A Superintendésicia de Gestao de Pessoas da UERY, Na pagina 2 do formuldrio de Solicitagdo de
_ _ : _ Contrato Administrativo consta um checklist
Unsdade Solicitante E-mail de Coatatc da Usnidade
com a documentacdo do candidato que devera
Discipli C&di, | Dep Ty ™G
B e - ser anexada ao processo SEI.
|
Processo de Autorizagdo do VAGA: Perioda do Contrato: :
—_— ,—. —— | —
Nome CPF i =
"DOCUMENTAGAO EXIGIDA
| Sexa | EsmdoCiva Data de N Deverfio ser cbrigatoriamente anexads) i preseate propoata oipias doa documenton i segwir, atestadas com o4
M_] ] FJ_ 155p8clyes otigindde, chzrvando & viglacis dos mesmos.
Tacolridade | Telefons Revdendial | Feiefons Ceir | Ederege elebvimice (o) T Ata do Coaseiha Deportametal sprovatide a eacotha 8 Candadats;
Diploma de Graduagio, com o devido fagizmen a0 vesso;
CEP | L
Enderego || Certerss de Identidae;
PIS, PASEP ou NIT;
Barno UF D de 1d Orgio EmussorUF Data ée Expedigic Comprovante de Residencia.
| Comprovante dos dados bencanos de BRADESCO constando nome, o° agencia & conta.
Bow Numero o5 Agice Céata Corrente FIS, PASEP oo NIT g“ﬁ:';omm T
Badescagan Capia da declaragio de Carga Horina (n0 caso de acumulacio);
SGP 30 o P e : Drogho da Unidade.
Data Astnstuea Matrecota
Rio de Janeiro, de. i
Assmatura do requerente
SGP 3% il by
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Goverso 4o Eatado do Riv da Jasairo
Seeratasia de Extado de Cidneia. Tacoologia ¢ Inovagdo
Fundagio Universidada do Extado do Rio de Janeiro

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
- PROFESSOR SUBSTITUTO

A Superintendéncia de Gestio de Pessoas da UER],

Declaro possuir o5 requissics necessarics para o adequado dessmupenhio das fungSes instentes 3 este contrato = sxde
soordo com 4z informagdes prestadas. Extando ciente de que a0 tece: meu contraro efetrvado com pendéncialconts-
corrente  documentos) e/ou fora das resras estabelecxdas pela SGP, bem como, em caso de contratagdo satericr junto
2 Adminsstragio direta ¢ indirets do Estado do Rio de Janeiro, antes de dacorridas 12 (doze) meses dosacermaments d=
seu contrato anterivs, conforme o mczso IX do gy 37 da Constrtuigio Fedecal.

Declare wnds (POSSUIR ¢u NAQ POSSUIR) cutro contrato tetperins o3 vincule com cutro Orgido
Publico: (Em caso positivo, snexar copia de declaragio de carza hordria e ultumo sontiashegne de todos o cutros
vinculas)

Grgio:
Tipo de vinzulo.

= Matmcula
Casga Horéria Semanal:

ATENGAO!

O candidato deve, obrigazoriamente, ser o tetular da comta-corrente, a3> sendo aceifa conta poTpANG:
Para que ocoera 2 inclasio do prestador na follia de prgamento do més correspoadente 30 iniginda comtrata, o

peocemio de deveni ser i & SECAD, iommida.atg o Bitimo dia atil do mia
antenior;
Para abertura de conta correate, junto 20 Banco BRADESCO, documento cficial fornecido pela Diregao

. apcesentar
o pels Secretaria da Unidade, levindo cantewra do weandade, CPF eomizaoviane de ressdéneta {onpmsis &
copias).

Rio de Janeiro, de de.

Assmnamra do requerents

Faver protocolsr este documento na Cardesadacia de
Atendimesto (L0Als ). el T-115

(‘t SGP 30

Pigitaloe

Universidade do Estado do Rio de Janeiro
Contrato de Pessoal Temporirio 202,

De excepcional Interesse piblice que entre si
fazem a Universidade do Estado do Rio de
Janeiro ¢ o contratado abaixo identificado,
mediante a5 seguintes cliusulas ¢ condigdes.

A Universsdade do Estado do Rio de Janewo, com sede 5o Rio de Janewo, mecrita no CNPJ swob ¢
a* 33.540.0140001-57, peste ato, por seu Reitor Mano Sergio Alves Carnewo, residente nesta

capital, e , inscrito no CPF sob o
L4 N rendente 2

’ doravante dencminade
simplesments cootratado, tende em vista sua classificacio homologada através do Edital o'
! m0__de ! 10 publicads no Didno Oficial do Estado do Rio de
Janeicode /120 , pigina , coluna , que passa & fazer parte integrante

deste contrato, mdependeate de tramicnglo, resolvem firmar o presente contrato que se regerd pela
Lei 6.901 de 2014, pela Len 5343 de 2008, pela legislaglo complementsr ¢ pelas clivsulas
serintes

Cliusula primeirs - do objeto
A presente contratagio tem como objeto & prestaglo de servigos do contratsdo como Professcr
substituto, com carga bordna semanal pelo(a)

Uedae Acabesae;
conforme discrzminado 0o Edital de Selegio o
3 no__.__ 1/ 720___, nos documentos para 8 selegdo sumplificada ou em
comunscado encaminhado & SGP, que fard parte mtegrante do presente contrato

Pardgrafo primeiro - A prestagio dos servigos chedecerd 50 estipulads nesse coatrato, bem como
is disposigdes dox documentos comtantes do Processo n* SEI- , que,
de faz parte intep e

deste coatrato

Parigrafo segundo - O rervigos ora contratados foram objeto do proceso seletivo simplificado
de professor subetituto, obedecendo @ determunagder do wt 3° ds Ler 69012014, que e

Anexo IV - Formuldrio de Solicitacdo de
Contrato  Administrativo —  Professor
Substituto - Termo de Compromisso

OBSERVACAOQ: O Termo de Compromisso de
Vinculo faz parte do formulario de solicitagdo
de Contrato Administrativo e deverd ser
preenchido e assinado pelo Professor
Substituto.

Anexo V - Contrato

OBSERVACAOQ: Este documento de
formalizagdo da contratagdo do Professor
Substituto (7 paginas) deverd ser preenchido
em sua totalidade, assinado pela Diregao da
Unidade e professor substituto.
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TERMO DE COMPROMISSO
A Univerzidade do Estado do Rio de Janekro vem informar 203 Profeszores SUDITRULOS, CILEGONa prevista no
a0 1 do § 1% do Are 47 da Lei 5343 de 3 de dezembeo de 2008, que

« 3 contar de 01/01/2022 3 rela; %0 entre 2 VER) ¢ 02 ficard nos moldes
do AEDA O43/REITORIAS202L (Mtgs.//www.uer be/wp-content/uploads/2021/03/AEDA-42- Professores
Subzmyto: oot}

1510 pOTto, S0ROtAMOS qUe O3 BTSN professores JUbIBLULOS tomem Cencis 6o conteudo do respectvo ALDA

PIrs que possam se te, quanto 3 de 2 preztacio de servigos,
1endo em vists » g*0 doy Ccrtencs pars ;0 e persasl

Lembramos que & pi R do dos atuais Para 0 prédeme periodo atadiemico, N30 eitark garantida
APANAY COM © ATAAE AL NOVEY TRETAY PATE COMIAtACEO, ® UM com & decinio de Unidede Acsdémica tendo
o vista a5 shuagdes previstas no § 19 do At 38 de AEDA D43/REITORIAS202L.

v orf

xtou de scordo com © mrtabelecido no AEDA O43/REITORIASI021 » tenho duaponkelidade pars conteusr &
Prestacdo de senvigos junto 3 Unidade

Rio de Janao, o~ G202 .

Annature - Mrotewer Satet uto

Diregio de Undade Acadamcs

fu Matriculs

Dirsncrla) eola)

stertc que rao ha porubiidade de que s ds poracia yaja sativfects com os prod wiwtvor
dagcnives no # 0 coput do art. 29 da Lei 6901/2024,

Riodenero, ___de Ge 202 .

Asmnature - Cretorial de Undade Acedt mce

Anexo VI —Termo de Compromisso

OBSERVACAO: Os novos contratados que
foram submetidos ao Processo Seletivo
baseado no Edital anterior (presencial),
deverdo preencher o Termo de Compromisso.

Caso o processo seletivo tenha sido realizado
com o extrato e edital padrdo remoto (SEI
27423009 e SEI 27422899), ndo é necessario o
preenchimento deste termo.
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‘ncelamento de Contrato:

v 0 cancelamento de contrato pode ocorrer:
e pelo término da motivagao;
e pelo término da necessidade;
e apedido do proprio professor substituto; e
e apedido da Unidade Académica.

v A vaga deverad ser devolvida pela Unidade quando o término da motivacdo ou da necessidade ocorrer.

# ‘t‘ . Uniww sidade do Frlada do Rio de Lawiro
s Vice seitorks / COPAD
(3 (%]
Lnmns TES e L0 I WAL £ Higd

Dadon da VagwContratn
[ Urvetater Penodo Leta
e Wt o
Sfrslaron o thabgen wils Ju pru bt sVl o rdiin awre /s

[ cancwismeme 45 Contrare

U Uwezhoiis dovems

Lm funcie ce

2800 aater erte @ 38 SCITID (T CACE BTEFM OO Teu COMWE,

Anexo VII — Cancelamento de Contrato
/Devolucdo da Vaga

OBSERVACAO: O cancelamento pode ocorrer a
qualquer tempo.

Permanecendo a motivagdo e a necessidade
nao ha devolu¢do de vagas mesmo ocorrendo
o encerramento de um contrato.
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.trato do Contrato:

v 0O Extrato do Contrato é o resumo das condi¢cdes contratuais, que devera ser encaminhado via SEl, somente para
a CAADOC, em processo Unico por Unidade Académica, contendo as informagdes solicitadas de todos os
professores substitutos, renovados e novos.

Kl
i< 3 Unwversdade do Estado do Rio de Janeiro
5 Vice-reitoria / COPAD

EXTRATO DE CONTRATO - AZDA (43/REMORIA/2021 ~ Art. 59 §4¢

Nome coja) professor(s|
{a)

Unigade:

Anexo VIl — Extrato do Contrato

Dsapiinas)

Gt el | [Jun O Oz Oz OBSERVACAQ: Este documento deverd ser
i e e e A o encaminhado a cada periodo académico e sob

quaisquer alteragdes no decorrer do mesmo
periodo académico.

o

ALISEMErt POr IKENCa mItermidace,

ARTTIment por IKenca PROCAD;
Afystamento por IKencs sabamC;

UCnca s vencimentcs,

co0ooo o

Uit as-priemio « partis de 60 dim ou com vivtas & spasectadana,

Enguadramento do ALDA: Subrttucho de pretaee o wiradsdes de
{Mothagho - Art 49 §1%) Dewgio o Yice Drmgio mm cargon comiwonadon sm drgios da UER), internos o

o

wetmenon & Uncade - Pars stusch wgao Contral eem
Virtude dw sutorse;io wipreaes 3o Raedor,

Intervaio Ge tempo METVaIdD For cdes

% 20 daciplnt por faha nao justificade
Ou aburdono de cargo, & partic de 30(Uinte) e, inchaive,

Ar3sTamento por decisdes JOKiNg, 3 parr de Jtnca) dias, Indusve:

Licwrca pars wasecicio du furglus publicas sem outros
Orgaon puthicos

o (spec eto feders!

o|o o oo

e Eduzaoon
nt 76112010)

Nome do professora)
afastadols) - Matricde
/Processo conowrso
efetvo

Acsinatura @3 DrecSo da Unidade

‘)servag()es importantes:

v' O Termo Aditivo devera ser encaminhado no processo SEI que originou a contratacdo do professor substituto,
para CAADOC e SGP/SECAD, assinado pelo proprio e tendo a dire¢do da Unidade como testemunha.

v No despacho de encaminhamento & SGP/SECAD do processo SEl individual de contratado novo, é obrigatério
constar o link (via SEl) do processo que autorizou a respectiva vaga.

v’ O professor substituto recebe uma nova ID COPAD a cada periodo académico no momento do cadastramento no
sistema COPAD.

v O Plano de turmas devera constar “sem professor” até que o professor substituto tenha a ID COPAD referente ao
respectivo periodo académico.

v Pelo menos 60% (sessenta por cento) da carga hordria estabelecida no contrato exercido pelo professor
substituto deve estar destinada a atividade ensino de graduacdo e, quando for o caso, de educagdo basica.




