CODIFICACAO FOLHA

ATO EXECUTIVO DE DECISAQ
UERJ ADMINISTRATIVA AEDA N° 030 /REITORIA/2019 | €1 ]

TRANSFERENCIA EXTERNA
FACULTATIVA, TRANSFERENCIA
INTERNA E APROVEITAMENTO
DE ESTUDOS PARA O PRIMEIRO E
SEGUNDO SEMESTRES LETIVOS
DE 2020.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no
uso de suas atribuigdes e tendo em vista o que consta na Deliberagdo n°. 033/95 e suas
alteragdes

RESOLVE:

Art. 1° - A UER] oferecera 531 (quinhentas e trinta e uma) vagas para Transferéncia

- Externa Facultativa, 353 (trezentos e cinquenta e trés) vagas para Transferéncia Interna e 504

(quinhentos e quatro) vagas para Aproveitamento de Estudos para o 1° semestre letivo de 2020 e 340
(trezentas e quarenta) vagas para Transferéncia Externa Facultativa, 222 (duzentas e vinte e duas)
vagas para Transferéncia Interna e 326 (trezentos e vinte e seis) vagas para Aproveitamento de
Estudos para o 2° semestre letivo de 2020, distribuidas de acordo com o quadro de vagas constando
no Anexo I do presente AEDA, sendo o processo coordenado pela Sub-reitoria de Graduagdo — SR-
1,

I - DA TRANSFERENCIA EXTERNA FACULTATIVA

Art. 2° - A transferéncia de alunos de outras institui¢des de ensino superior (IES) para
a UERJ (Transferéncia Externa Facultativa) serd permitida para o mesmo Curso Presencial ou a
Distancia de Graduagdo, autorizado ou reconhecido, no caso das IES particulares, ou somente
autorizado, no caso das publicas, devendo o candidato satisfazer as condigdes abaixo
discriminadas:

a) estar matriculado (vinculado) na IES de origem, exceto na condigéo sub judice;

b) integralizar o curriculo pleno do respectivo curso de graduagdo, até o prazo
maximo estabelecido pela UERJ, a contar do ano/periodo da primeira matricula em
IES ;

¢) ter cumprido, no ato da inscri¢do do processo seletivo, o0 minimo de 20% ou o
maximo de 70% do total de créditos do curso pretendido (curso em regime de
crédito), ou da carga horéria (curso em regime seriado), exigidos para a conclusdo
do curso na UERJ, a partir das isengdes obtidas;

d) comprovar que s6 podera concluir o curso com a permanéncia minima de 03 (trés)

semestres letivos na UERJ;
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e) comprovar ndo ter estado com a matricula trancada por periodo superior a 6 (seis)
semestres letivos:
f) obter isengdo nas disciplinas que forem estabelecidas pela Unidade Académica
como requisitos basicos, caso seja estabelecido em Normas Complementares;
g) apresentar, no ato da inscrigdo no processo seletivo, impreterivelmente, a seguinte

documentagdo:

Comprovante do pagamento da taxa de inscri¢do no valor de R$
35,00 (trinta e cinco reais)

( http://www.daa.uerj.br/?page_id=1015 );

original e fotocopia (a ser autenticada pelo servidor da UERJ)
ou fotocdpia autenticada do documento oficial de identidade;

certiddo/declaracdo atualizada de regularidade académica;

original e fotocdpia (a ser autenticada pelo servidor da UERJ)
ou fotocépia autenticada do Histérico Escolar Oficial com o
registro discriminado dos periodos letivos cursados do curso,
contendo as seguintes informagdes:

curso/titulagdo e habilitagdo em que o candidato esta
matriculado;

comprovante da forma de ingresso na IES de origem com
os dados referentes a forma de seleg3o;

carga horéria de cada disciplina;

nota ou conceito de aprovagéo em cada disciplina;

registro do(s) trancamento(s) do(s) periodo(s) letivo(s),
quando existir;

comprovante de autorizag@o ou reconhecimento do curso,
no caso das IES particulares ou de autorizago, no caso das
publicas.

— programas das disciplinas cursadas para fins de isen¢3o;

Art. 3° - O processo de Transferéncia Externa Facultativa abrange trés etapas distintas
de caréter eliminatdrio:

a) Exame de selegdo realizado pela Unidade Académica do curso pretendido e
definido em Normas Complementares;




ATO EXECUTIVO DE DECISAO e s FOLHA

UERJ ADMINISTRATIVA AEDA N° 030 /REITORIA/2019 0304

b) Classificagdo, de acordo do nimero de vagas, dos candidatos aprovados na
Unidade Académica;

¢) Andlise da documentagdo exigida no Art. 2° pelo Departamento de Orientagdo e
Supervisdo Pedagogica - DEP/SR-1.

Art. 4° - O deferimento final do processo de Transferéncia Externa Facultativa, pelo
Departamento de Administragdo Académica - DAA/SR-1, esta condicionado a classificagdo do
candidato aprovado nas vagas oferecidas pela Unidade Académica e a anélise pelo DEP/SR-1 dos
critérios e da documentagdo exigidas no Art. 2°

Paragrafo dnico - O candidato que obtiver o deferimento final para o 2° semestre
letivo de 2020 devera, no ato da matricula na UERJ, apresentar comprovante atualizado de
vinculo com a IES de origem.

I - DA TRANSFERENCIA INTERNA

Art. 5° - Ao aluno regularmente matriculado nos Cursos Presenciais de Graduagdo da
UERJ ¢ facultada a Transferéncia Interna, ou seja, a mudanga de curso, titulagéo e habilitagdo por
meio de processo seletivo.

Art. 6° - A mudanga de curso, titulagdo e habilitagdo esta condicionada a existéncia de
vaga, devendo o aluno atender as seguintes exigéncias:

a) ter ingressado na UERJ por Vestibular no curso em que estd regularmente
matriculado;

b) comprovar, através do Histérico Escolar ou Boletim Académico, ter cursado na
UERJ, com frequéncia minima exigida, no minimo 20% do total de créditos, no
regime de créditos, ou da carga horéria, no regime seriado, do curso em que esta
regularmente matriculado, independente de aprovagéo por nota e com excegdo dos
créditos/carga horéria obtidos por isengéo;

c) ter sido aprovado em processo seletivo, no caso de mudanga de curso, titulagdo ou
habilitagdo, ap6s andlise da documentagdo exigida por comissdo examinadora
instituida na Unidade Académica do curso pretendido;

d) ter a possibilidade de integralizar o curriculo do curso pretendido até o prazo
maximo estabelecido por Deliberagdo do curso, contando-se o tempo decorrido
desde o ingresso por Vestibular no curso de origem;

e) obter equivaléncia nas disciplinas que forem estabelecidas pela Unidade
Académica como requisitos basicos, caso seja estabelecido em Normas

Complementares.
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§ 1° - A mudanga de curso, titulagdo e habilitagdo serd concedida uma unica vez.

§ 2° - A mudanga de curso, titulag@o e habilitagdo nio serd concedida ao aluno que
tenha concluido o curso na matricula atual, mesmo que permanega com vinculo ativo.

Art. 7° - O aluno deverd apresentar, no ato da inscrigdo no processo seletivo,
impreterivelmente, a seguinte documentag@o:

a) Requerimento ao Diretor da Unidade Académica responsivel pelo curso ou
curso/titulagdo/habilitagdo pretendidos, expondo os motivos da transferéncia de
curso, curso/titulagdo ou curso/habilitagéo;

b) Histérico Escolar ou Boletim de Aproveitamento Académico até o ultimo periodo
letivo cursado.

Art. 8° - O processo de Transferéncia Interna abrange trés etapas distintas de carater
eliminatorio:

a) Exame de selegdo realizado pela Unidade Académica do curso pretendido definida
em Normas Complementares;

b) Classificagdo, de acordo do nimero de vagas, dos candidatos aprovados na
Unidade Académica;

¢) Anlise da documentagdo exigida no Art. 7° pelo Departamento de Orientagdo e
Supervisdo Pedagdgica- DEP/SR-1.

Art. 9° - O deferimento final do processo de Transferéncia Interna, pelo
Departamento de Administragdo Académica - DAA/SR-1, estd condicionado a classificagdo do
candidato aprovado nas vagas oferecidas pela Unidade Académica e a anélise pelo DEP/SR-1 dos
critérios e da documentagdo exigidas no Art. 7°.

III - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 10 - O Aproveitamento de Estudos na UERIJ seré facultado aos graduados em
outro curso, outro curso/habilitagdo ou outro curso/titulagdo (bacharelado e licenciatura) da
educacdo superior presencial ou a distdncia, através de processo seletivo, condicionado a
existéncia de vaga no curso pretendido. O candidato dever4 atender as seguintes condigdes:
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a) ser portador de diploma de curso superior, comprovadamente reconhecido;

b) comprovar que s6 podera concluir o curso com a permanéncia minima de 2 (dois)
semestres letivos ou dois periodos na UERJ;

¢) apresentar, no ato da inscrigdo no processo seletivo, impreterivelmente, a seguinte
documentagdo:

— Comprovante do pagamento da taxa de inscrigio no valor de R$ 35,00
(trinta e cinco reais) ( http:/www.daa.uerj.br/?page_id=1015 );

— Original e Fotocépia (a ser autenticada pelo servidor da UERJ) ou
fotoc6pia autenticada, do documento oficial de identidade;

— Original e Fotocépia (a ser autentica pelo servidor da UERJ) ou fotoc6pia
autenticada, do diploma de curso superior ou certiddo de conclusdo,
constando reconhecimento do curso e data de colagio de grau.

— Original e Fotocopia (a ser autenticada pelo servidor da UERJ) ou
fotocopia autenticada, do Histérico Escolar OFICIAL referente ao curso
concluido, contendo:

curso, titulagdo/habilitagdo em que o candidato é graduado;

comprovante da forma de ingresso na IES de origem com os
dados referentes a forma de selegéo;

carga horéria de cada disciplina e a soma destas;
nota ou conceito de aprovagdo em cada disciplina;
nimero de créditos em cada disciplina, quando couber.

— programa das disciplinas cursadas para fins de isengdo das disciplinas do
curso pretendido, quando couber;

d) O candidato que for requerer isengdo em disciplina devera entregar formulario

especifico impreterivelmente no ato da inscrigdo no processo seletivo.

Paragrafo iinico - o méximo de isengdo em disciplinas a ser aproveitado néo
podera exceder 70% do total de créditos do curso pretendido ( curso em regime de crédito) ou
da carga hordria (curso em regime seriado), exigidos para conclus3o do curso na UERJ.

Art. 11 - O processo de Aproveitamento de Estudos abrange trés etapas distintas de

carater eliminatorio:
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b)

c)

Exame de seleg@o realizado pela Unidade Académica do curso pretendido definida
em Normas Complementares;

Classificag@o, dentro do nimero de vagas, dos candidatos aprovados na Unidade
Académica;

Anélise da documentag@o exigida no Art. 10 pelo Departamento de Orientagdo e
Supervisdo Pedagogica - DEP/SR-1 .

Art. 12 - O deferimento final do processo de Aproveitamento de Estudo, pelo
Departamento de Administragdo Académica - DAA/SR-1, estd condicionado a classificagdo do
candidato aprovado nas vagas oferecidas pela Unidade Académica e a analise pelo DEP/SR-1 dos
critérios e da documentagdo exigidas no Art. 10°.

IV — DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 - Compete as Unidades Académicas:

a)

b)

c)
d)

2

encaminhar a SR-1 o nimero de vagas, por curso ou curso/titulagio/habilitagdo,
turno e semestre letivo destinadas ao processo seletivo de Transferéncia Externa
Facultativa, Transferéncia Interna e Aproveitamento de Estudos, para fins de
publicagdo em Diario Oficial.

elaborar Normas Complementares que se fizerem necessarias, definindo critérios
para a avaliagdo dos candidatos inscritos para a Transferéncia Interna,
Transferéncia Externa Facultativa e Aproveitamento de Estudos, de acordo com as
suas especificidades;

aplicar prova de sele¢iio aos candidatos a Transferéncia Externa Facultativa;

garantir que as Normas Complementares apresentem os mesmos critérios de
avaliag¢do para todos os candidatos pleiteantes, independentemente de sua origem;

Divulgar as Normas Complementares no Ambito da Unidade Académica,
remetendo uma cépia impressa e uma copia digitalizado a Sub-Reitoria de
Graduacio até239/2019;

afixar, em local de ficil visibilidade, o Ato Executivo de Decisio Administrativa
com o calendério dos procedimentos pertinentes aos processos seletivos;

fornecer aos candidatos o requerimento e os formulérios disponiveis na pagina do
DEP/SR-1 (www.dep.uerj.br — op¢do formuldrios) referentes ao processo seletivo
de Transferéncia Interna, Transferéncia Externa Facultativa ou Aproveitamento de
Estudos;
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h) receber o requerimento e os formuldrios, acompanhados da documentagio exigida,
autenticando as cépias para Transferéncia Facultativa Externa, Transferéncia
Interna e Aproveitamento de Estudos no periodo de 8 a 11/10/2019, com horério de
atendimento de pelo menos 06 (seis) horas didrias;

i) constituir comissdo examinadora com, no minimo, trés docentes;

j) divulgar os programas das disciplinas objeto de prova, quando couber;

k) divulgar cronograma e informes estabelecidos pela SR-1, distribuidos pelos
Departamentos DAA e DEP, aos candidatos que obtiveram parecer favoravel no
processo seletivo da Unidade Académica — Anexo I deste Ato Executivo;

1) analisar todos os pedidos de equivaléncia e isengéo entre as disciplinas cursadas
pelos candidatos, de acordo com o cronograma estabelecido pela SR-1;

m) divulgar os resultados da primeira etapa do processo seletivo, distinguindo os
candidatos classificados dos candidatos aprovados.

n) enviar, por Comunicagdo Interna, ao protocolo da SR-1, os documentos dos

candidatos pré-selecionados que estejam classificados dentro do numero de
vagas oferecidas pela Unidade Académica, com parecer favoravel do Diretor do
respectivo Instituto/Faculdade, bem como relatério com o nimero de candidatos
inscritos para o processo seletivo e nimero de candidatos nele aprovados por
ordem de classificagdo, de acordo com o cronograma estabelecido pela SR-1.

Art. 14 - Compete & SR-1, desde que satisfeitas as condigdes estabelecidas no

presente AEDA:

a) autuar a documentagdo dos candidatos classificados, enviada pelas Unidades
Académicas;

b) examinar a documentagéio dos candidatos enviada pelas Unidades Académicas dos
candidatos classificados, com emisséo de parecer;

c¢) divulgar o resultado final do processo seletivo, ap6s todos as etapas de selegéo e
analise. Os processos dos candidatos INDEFERIDOS serdo encaminhados ao
SPAT/DAA para ciéncia do candidato;

d) divulgar o cronograma para a realizagéo da matricula dos candidatos selecionados
para Transferéncia Externa Facultativa e Aproveitamento de Estudos;

e) efetivar a transferéncia Interna do aluno selecionado e viabilizar a alteragdo do

cadastro do respectivo aluno.
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Art. 15 - O candidato selecionado que nfo cumprir o cronograma estabelecido para

matricula, bem como deixar de apresentar qualquer documento exigido para seu ingresso, estara
automaticamente desligado do processo seletivo de que trata o presente AEDA.

Art. 16 — Nio h4 obrigatoriedade de preenchimento de todas as vagas disponibilizadas

por este AEDA.

Art.17 - Para a realizagdo da matricula dos candidatos aprovados para ingresso por

Transferéncia Externa Facultativa e Aproveitamento de Estudos, deverdo ser apresentadas original
e fotocopias (a serem autenticadas pelo servidor da UERJ) ou fotocépia autenticada dos
documentos abaixo relacionados, em local e horario a serem divulgados pela SR-1:

a) Comprovante de conclusdo do ensino médio - serdo aceitos: Diploma do Ensino
Médio, registrado conforme a legislagdo; Certiddo ou Declaragéo do colégio; copia
do Diario Oficial;

b) Histérico Escolar do Ensino Médio;

¢) documento oficial de identidade, com foto - serdo aceitos: carteira de identidade;
carteira nacional de habilitagdo; registro nacional de estrangeiro; passaporte;
carteira de trabalho; carteira profissional; carteira de identificagdo funcional;

d) certiddo de quitagdo eleitoral, que pode ser obtida no site do TRE, do TSE ou nos
cartdrios eleitorais;

e) comprovante de quitagdo militar - serfio aceitos: Certificado de Alistamento, nos
limites de sua validade; Certificado de Reservista; Certificado de Isengéo;
Certificado de Dispensa de Incorporagédo; Certiddo de Situagdo Militar; Atestado de
desobrigagdo do Servigo Militar; '

f) CPF — serdo aceitos: cartdo do CPF, comprovante de inscri¢do ou situagdo no CPF
ou documento oficial (de validade nacional) onde conste o nimero do CPF;

g) procuragdo pertinente e carteira de identidade do representante legal, no caso do
candidato estar impedido de comparecer a matricula.

Art. 18 — Para realiza¢do da matricula do candidato classificado e aprovado para o 2°

semestre letivo de 2020, no processo seletivo de Transferéncia Externa Facultativa, além da
documentagéo exigida no artigo 17, o requerente devera, no ato da matricula na UERJ, apresentar
o comprovante atualizado de vinculo com a IES de origem.

Art. 19 - A matricula do candidato podera ser indeferida, no momento da realizagéo

da mesma, caso ndo sejam apresentados os itens (a), (d) e (e) do artigo 17 e a documentagéo
exigida no artigo 18.
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Art. 20 — Os candidatos aprovados para Transferéncia Interna permanecerdo com o
mesmo numero de matricula, devendo, apenas, realizar a inscrigdo em dlsmplma Nno nNovo curso
nas datas previstas no Calendario Académico.

Art. 21 - Compete & SR-1 divulgar, receber, processar e resolver todas as questdes
que eventualmente possam ser suscitadas em relagdo ao presente processo seletivo.

Art. 22 - Este Ato Executivo entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

Rio de Janeiro, £5 de semersro  de 2019,

WJZ\/(M
MARIA GEORGI MUNIZ WAﬁV GTON

Reitora em exercicio




